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Thue hién nhiém vu Céng nghé thong tin va céng tac Thw vién - Thiét bj
Nam hoc 2017 — 2018

Can cir vao huéng dan nhiém vu nim hoc 2017 - 2018 cta S& Gido duc va Pao tao
An Giang (S& GDDT). Can cir vao tinh hinh thyc té, trén co s tiép tuc phat huy cac mat
tich cuc, ddng thoi rat kinh nghiém viée thuc hién nhiém vu Cong nghé thong tin (CNTT),
cong tac Thu vién - Thiét bi trong cac ndm hoc qua, S6 GDDT hudng dan thyuc hién nhiém
vu CNTT va cong tac quan 1y Thu vién - Thiét bi nam hoc 2017 — 2018 cu thé nhu sau:

A.NHIEM VU CONG NGHE THONG TIN

I. Nhiém vu chung

1. Tiép tuc dau tu nang chat luong hoat déng cua cong thong tin dién tir cua So theo
huéng di sau hd tro cac hoat dong chuyén mén, cung cap cac dich vu gido duc cho nguoi
dan, phat trién thém cac cong thong tin dién tir thanh phan, cung cip cac dich vu cong
truc tuyén tao thudn 1¢1 cho nguo1 dan.

2. Tiép tuc ddy manh cong tac tuyén truyén, ning cao nhan thic lanh dao cac don vi
vé tng dung CNTT phuc vu cong tac quan 1y va trong cong tac day hoc. Tiép tuc hd tro
cho gido vién va hoc sinh trong viéc str dung Internet tai truong dé phuc vu tét cho cong
tac day va hoc.

3. Tap trung tmg dung CNTT d6i méi phuong phap day va hoc theo huéng gido
vién tu tich hgp CNTT vao timg mén hoc dé niang cao hiéu qua bai giang. Ting can b,
gido vién can danh thoi gian tu hoc tap, nghién ciru dé c6 kha ning khai thac duoc céc
phan mém trinh chiéu, két hop cac phan mém moé phong, thi nghiém 4o va phan mém day
hoc. Khéng lam dung CNTT trong day hoc ho#ic ing dung mét cach mién cudng.

4. Tiép tuc Tin hoc hoa trong cong tac quan ly, t6 chirc cac ky thi dia phuong.
Nghién ciru, khai thac va sir dung két qua phan tich dit liéu cac ky thi giup 1anh dao So,
Phong chuyén mon va cac don vi chi dao tdt hon trong qué trinh day hoc, kiém tra danh
gia nhim nang cao chat luong gido duc va thuong hiéu cua timg trudng.

5. T6 chire cac 16p bdi dudng can bd quan 1y, gido vién vé tmg dung CNTT trong
day hoc theo chuyén dé, mén hoc; qua d6, xay dung luc lugng nong cdt, chuyén trach vé
CNTT dé t6 chirc cac 16p tap huin cho toan thé gido vién cac truong, co s gido duc.

Tuyén truyén va chi dao manh hon nira viéc sir dung cac phan mém quén 1y, phan
mém hd tro day hoc ma nguén mé theo chi dao ctia B6 GDDT nhim tiét kiém chi phi su
dung phan mém ban quyén.

6. Tiép tuc tham muu lanh dao S& xin chu trrong UBND tinh dau tu cac trang thiét
bi cén thiét nham dap tng duoc viéc t6 chirc mot s hoi nghi, hoi thao, tap huén va giang



day truc tuyén ding theo huéng dan cua Bo GDDT tao diéu kién tot cho cong tac quan
Iy, diéu hanh va hd trg nang cao chat lugng gido duc.

Ting co s& gido duc can tranh thil cic ngudn; chu trong dau tu ha ting cong nghé
théng tin, nham dap tng dugc co ban dugc cac yéu cau trong viée tmg dung CNTT trong
day, hoc va quan 1y giao duc.

7. Trién khai c6 hiéu qua cong nghé hoc dién tir (e-Learning) trén cong thong tin
dién tr S¢. Phat dong gido vién cac don vi soan va tham gia cudc thi “Thiét ké hd so bai
giang e-Learning” do Bo GDDT va Quy Laurence S.Ting t6 chc.

8. Tiép tuc huéng dan gido vién, hoc sinh khdi trung hoc tham gia cac khoa hoc,
viét bai, trao d6i chuyén moén trén trang trudng tryc tuyén qua dia chi
truongtructuyen.edu.vn (trudng hoc két néi). Trién khai sdu rong dén gido vién, hoc sinh
khdi tiéu hoc va can bd cong churc tai co quan S¢ trong viéc tham gia khai thac sur dung
“Truwong hoc két néi” nham tao diéu kién tiép can v6i phuwong phap hoc méi.

9. Chi tiéu phan dau trong nam hoc 2017 — 2018:

- 100% céc trudng c6 trang thong tin dién tir xay dung Quy ché hoat dong va Ké
hoach hoat dong cua Ban bién tap.

- 50% phong bd mon Tin hoc (cac don vi di dugc trang bi) dat chuan theo Hudng
dan s6 53/HD-SGDDT ngay 15/11/2012 ctia Sé GDDT.

- 60% cac trudng co xay dung bai giang e-Learning tham dy Hoi thi cac cap.

I1. Nhiém vu cu thé

1. To chirc quan triét va nang cao nhén thirc, trach nhiém dén toan thé can b,
gi4o vién trong don vi, truwdc hét cho linh dao cac don vi, cic co sé gido duc va dao
tao vé tinh than va noi dung ciia cic vin ban sau

- Nghi quyét s6 29-NQ/TW, ngay 4/11/2013 vé d6i médi cin ban, toan dién gido duc
va dao tao, Nghi quyét s6 44/NQ-CP, ngay 9/6/2014 ban hanh chuong trinh hanh dong
ctia chinh phu thuc hién Nghi quyét s6 29/NQ/TW va cac chuong trinh hanh dong cua
Tinh iy vé cong tac giao duc, trong d6 can luu :

+ Pay manh ung dung CNTT va truyén thong trong day va hoc.

+ Phat huy vai tro cua CNTT va cac thanh tyu khoa hoc — cong ngh¢ hi¢n dai trong
quan 1y nha nudc vé gido duc va dao tao.

+ Ting budce hién dai hoa co s vat chit k¥ thuat, dic biét 1a dau tu ha ting CNTT.

- Théng tu s6 53/2012/TT-BGDBT ngay 20/12/2012 cua B GDPT vé viée t6 chire
hoat dong, st dung thu di¢n tur va céng thong tin dién tu tai s&, phong GDDT, cac co s&
gido duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thudng xuyén.

- Cong vian s6 1768/UBND-VX ngay 09/06/2010 ciia UBND tinh An Giang vé viéc
chan chinh sir dung internet trong sinh vién, hoc sinh; trién khai cac vin ban quy pham
phap luat va hudng din vé& quan 1y céc trd choi truc tuyén.

- Quyét dinh sd 49/2013/QP-UBND, ngay 31/12/2013 cta UBND tinh An Giang
ban hanh Quy ché bao dam an toan théng tin s trén moi truong mang trong hoat dong
Cua co quan nha nudc trén dia ban tinh An Giang.



- Cong van s6 1514/SGDPT-TVTBCNTT, ngay 18/9/2014 cia S& GDPT vé viéc
trién khai cong tic an toan an ninh théng tin.

- Cong vin sb 315/SGDDT-TVTBCNTT, ngay 26/3/2015 cia S& GDDT vé viéc
day manh cong tac bao dam an toan, an ninh thong tin.

- Cong vin sb 669/SGDPT-TVTBCNTT, ngay 22/6/2015 cia S¢ GDDT vé viée
théng nhat st dung hop thu dién tir cong vu.

2. Tang cuwong rng dung CNTT trong cong tac quan ly va giang day

- Tiép tuc diy manh str dung va khai thac c6 hiéu qua cac phan mém quan 1y duoc
Bo GDDT cung cép va thdng nhat sir dung trén toan qudc nhu: Hé thong théng tin quan
Iy vé pho cép gido duc — chdng mu chit, cac phan mém di hoan chinh cua dy 4n SREM,
phan mém hd trg kiém dinh chat luong gido duc trudng mam non, phan mém thong ké
chat luong giao duc tiéu hoc, phén mém hd trg xép Thoi khoa biéu,... tung budc trién
khai st dung dich vu phén mém kiém dinh céc cép hoc con lai; tiép tuc khai thac, su
dung triét dé phﬁn mém Quan ly thiét bi da dugc trién khai & cac don vi. Phat trién thém
cac phan mém hd tro cong tac tuyén dung, thuyén chuyén, quan Iy cong tac thi dua, khen
thuong.

- Pay manh cong tac phd bién thong tin, vin ban chi dao trong nganh giao duyc trén
céng thong tin dién tr cua cac don vi va So; dam bdo thong tin, van ban chi dao cua
nganh dugc thong sudt tir Bo dén So, Phong, co so gido duc, can bo, gido vién, nhan
vién, hoc sinh va phu huynh hoc sinh.

- Tiép tuc trién khai trang thong tin dién tir cho cac don vi truong hoc da va dang
trong 16 trinh dat chuan qudc gia theo mé hinh méi: tich hop cic phan mém quén 1y,
théng ké theo hinh thirc truc tuyén, dam bao dir liéu tap trung, dong bo tir truong Ién
Phong, 1én S& GDDT; ting cudng sir dung so sach dién tir trong nha trudng theo dung
cac huéng dan va chi dao ciia B, S& GDPT. Chan chinh cic trang thong tin dién tir co
mtrc do thong tin thap, khong cap nhat thudng xuyén.

Nang cép, bo sung, diéu chinh mét s6 tinh ning ctia cong théng tin ctia S¢ phut hop
cong nghé mdi, tirng bude dap tng dugce cong tac quan 1y ngay cang cao cua nganh va
tdng cuong cong tac bao mat.

- Thuc hién tbt cong tac xa hoi hoa dé nham hoan thién dan ha téng CNTT, dam bao
100% céc don vi dugc trang bi di may tinh phuc vu cong tac quan ly, 100% cac don vi
két ndi internet tdc do cao.

- Gi6i thiéu, huéng dan gido vién, hoc sinh va cac nha truong khai thac kho bai
giang e-Learning cia Bo GDDT tai dia chi http://elearning.moet.edu.vn nham d6i méi
ndi dung, phuong phép day va hoc. DPay la kho bai giang e-Learning cé tinh tuong tac
cao giup hoc sinh cé thé tu hoc, tu 6n tap nang cao kién thuec, gitp gido vién tham khao
d6i méi ndi dung phurong phap day hoc.

- Pinh ky t6 chtrc hdi thi thiét ké bai giang c6 tmg dung CNTT véi cac muyc tiéu: tao
phong trao thi dua trong toan nganh, ting cudng tng dung CNTT vao day hoc nhim dbi
méi phuong phap day - hoc mot cach sang tao, hién dai, b sung ngudn tai nguyén giao


http://elearning.moet.edu.vn/

duc tir ¢6 khuyén khich can b, gido vién tiép can cong nghé day - hoc hién dai, chia sé -
hoc tap kinh nghiém, ton vinh tri tué, cong stc can bo, gido vién thyc hién tt cong tac nay.

- Tuyén truyén va chi dao manh hon ntra vié¢c stir dung cac phﬁn mém hd trg day hoc
méi ngudn mo theo chi dao ciia Bo GDDT nham tiét kiém chi phi st dung phin mém ban
quyén. Phéi hop véi cac Phong chuyén mon chi dao, t6 chirc tot phong trao gido vién tu
1am d6 dung day hoc, thiét ké cac bai giang e-Learning theo huéng dan cia Bo.

3. Tap huin, bdi duwéng vé CNTT cho can b quan 1y, gido vién

- Lap ké hoach bdi dudng nang cao kién thirc nghiép vu vé bao tri, bao quan thiét bi
CNTT va cong tdc dam bao an toan an ninh thong tin trén mang.

- Binh ky mé céac 16p tap huén, boi dudng, nang cao trinh dg tin hoc cho can b9,
gido vién; tiép can dugc véi cac mg dung, cong nghé mai.

- Cung cap cac chuong trinh va tai lidu boi dudng gido vién trén cong thong tin dién
tir SO GDDT dé gido vién co diéu kién tham khéo, tu hoc nang cao trinh do.

4. Tiép tuc thué cac dich va CNTT phuc vu cong tac quén ly tai co' quan Sé;
Khuyén khich, tao diéu kién cho cac don vi truc thudc khong dam bao nhén luc, co
s& vt chat thué cac dich va CNTT nhiam dam bao théng tin tai don vi luén dwoc
thong sudt.

B. CONG TAC THU VIEN

I. Nhiém vu chung

1. Tiép tuc thuc hién tbt viée “Hoc tap va lam theo tu tuong, dao dic, phong cach
Hb6 Chi Minh” gén v6i cudc van dong “Mdi thay co gido 1a tim guong dao dirc, ti hoc va
sadng tao” cung phong trao thi dua xay dung “Trudng hoc than thién, hoc sinh tich cuc”.
Qua do, thyc hién “Thu vién than thién”, gop phén vao viéc giao duc toan dién cho hoc
sinh, gido duc k¥ ning tu hoc, ty nghién ciru dong thoi gido duc dao dirc, 16i séng lanh
manh, ting budc déy Iui nhitng t€ nan xa hoi xam nhap vao trudng hoc.

2. Pay manh d6i méi cong tac quan ly thu vién, thuc hién phin cong, phan cap va
xac dinh cu thé nhiém vu, thAm quyén, trach nhi¢ém cua tung cép quan ly, dac biét chu
trong nang cao trach nhiém cua ting thanh vién trong T6 cong tac thu vién, nham phat
huy cao nhét tinh chu dong, sang tao cua co quan quan 1y gido duc cac cap trong viéc
thuc hién chue trach va nhiém vu duogc giao.

3. Phat huy hiéu qua cta todn hé théng thu vién truong hoc, thuc ddy phong trao
doc, timg budc hinh thanh théi quen doc, gop phan phat trién vin hoa doc trong nha
truong va cong dong.

4. D6i méi cong tac t6 chirc cac hoat dong va quan ly thu vién truong hoc nham tao
moi trudng thuan loi cho hoc sinh tiép can thudng xuyén voi sach bang nhiéu hinh thirc
nhu thu vién than thi¢n, thu vién xanh, thu vién goc 16p, thu vién luu dong, thu vién dién
tir,... nham gop phan d6i méi hoat dong day, hoc ctia nha trudng.

5. Nang cao nhan thuc cua Ban Giam hiéu, gido vién, hoc sinh vé vi tri, vai tro va
tac dung hd tro cua thu vién truong hoc trong giang day, hoc tap va gido duc toan dién.



Tt nhan thic chuyén thanh nhiing viéc 1am cu thé thiét thuc trong cong tac thu vién
truong hoc.

6. B6 tri nhan su 1am cong tac thu vién chuyén trach, phai c6 chuyén mén, nghiép
vu dé phat huy tac dung nang cao hiéu qua cong tac; nang cao trinh do vé tin hoc trong
d6i ngii can bo, gido vién 1am cong tac thu vién dé dap tng voi yéu ciu cong tac.

7. T6 chirc chi dao, quan 1y khoa hoc hoat dong thu vién, tiép thu su phat trién cua
cong nghé thong tin, tung budc dua trang thiét bi hién dai, ph?m mém tin hoc phuc vu
cong tac quan ly thu vién va phuc vu ban doc. Budce dau ung dung phﬁn mém quan ly thu
vién truong hoc sau khi da duoc chuyén giao chinh thurc.

8. X4 hoi hoa cac ngudn lyc dé xdy dung thu vién truong hoc dap tmg yéu cau doi
m&i, huy dong phu huynh hoc sinh, céc tap thé, ca nhan tich cuc tham gia xay dung thu
vién xanh, thu vién goc 16p, ti sach gia dinh. Huéng dan cho hoc sinh phuong phéap doc
sach, cach quan ly tu sach va td chirc cho muon séach.

9. Xay dung, ciing cb va phat trién hé thong thu vién truong hoc theo Quyét dinh
sb 01/2003/QDb-BGDDT ngay 02/01/2003 ctuia B truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc
Ban hanh Quy dinh tiéu chuan thu vién trudng pho thong.

10. Quan triét sau sic va rong rai ndi dung chi dao cua BJ va cua nganh vé cong tac
thu vién truong hoc.

11. Chi tiéu phan dau trong nam hoc 2017 — 2018:

- 97% truong phé thong c6 phong thu vién doc 1ap, ¢ vi tri thuan loi danh cho hoat
dong thu vién. Tich cyc xay dung Thu vién than thién; td chuc phuc vu c6 hiéu qua hai
dbi tuong chinh 1a gido vién va hoc sinh. Tich cuc xay dung thu vién tai cac trung tam
gido duc thuong xuyén.

- 47% s6 thu vién trudong hoc trong toan tinh dat danh hi¢u “Thu vién trudong hoc
dat chuan” tré 1én theo Quyét dinh s6 01/2003/QD-BGDDT ngay 02/01/2003 cta B
GDDT, trong s6 do ¢ 3% dat thu vién tién tién.

IL. Nhiém vu cu thé

1. Cong tac chi dao va quan ly thw vién

- Nang cao nhan thtrc, nang luc chi dao, to chuec, quan 1y thu vién truong hoc cho
can by quan ly gido duc, quan 1y nha truong va can bd thu vién thong qua viée ty hoc, tu
nghién ctru ctia ca nhin va tham gia cac 16p tp hun.

- B4 tri can bo thu vién sinh hoat véi cac to chuyén mén theo Diéu 1é trudng phd
thong.

- T chire sinh hoat chuyén mon thu vién theo tirng dia ban xa, 1ién xa, lién huyén.

- Tiép tuc ng dung CNTT trong hoat dong quan Iy thu vién. Trién khai sir dung
phan mém quan 1y thu vién truong hoc. O céc trudng cé diéu kién can xay dung hé thong
mang LAN, trang bi thém may quét ma vach,... tung budc xay dung thu vién truong
thanh thu vién dién ttr.

- Cong tac chi dao va quan 1y thu vién can dugc cac cap thuc hién nhu sau:



a) Phong Giao duc va Pao tao

- Thudng xuyén quéan triét cic vin ban chi dao ciia B9, cila nganh vé cong tac thu
vién thong qua cac 16p tap hudn hodc tuyén truyén phd bién thong qua cic budi hop 1¢
Hi¢u trudng.

- Lap ké hoach chi dao cong tac xay dung thu vién truong hoc than thién va phén
d4u dam bao chi tiéu xay duyng thu vién dat chuén, thu vién dat chuén tién tién, xay dung
nhing ndi dung trong tm dé cung ¢ thu vién hang nam cho timg trudng tryc thude. Un
tién dau tu cho thu vién nhitng truong dat cn tiéu chuén theo phan ky ké hoach dau tu va
theo D& 4n truong dat chuan qubc gia giai doan 2010-2020.

- Thanh 14p T4 chi dao cong tac thu vién truong phd thong dé trién khai cac chi dao
ctia S&, don dbc, kiém tra viéc xay dung va t6 chirc hoat dong thu vién truong truc thudc.

- Thyuc hién dung qui trinh kiém tra, tham dinh thu vién. Tang cudng quan 1y, chi
dao, kiém tra hoat dong thu vién theo 5 tiéu chun, kiém tra duy tri dat chuan. Pua hoat
dong thu vién truong hoc 1a mdt trong nhirng ti€u chi danh gia thi dua cta cac truong.

- T6 chirc sinh hoat chuyén mon theo cum truong timg x3, lién xa két hop t6 chirc
cac chuyén dé: trung bay, trién 1dm sach; thao luan sach, binh sach; tuyén truyén gidi
thiéu sach, moi dién gia ndi chuyén,.... v4i nhiéu chit d&& khac nhau nham dap tng yéu
cau nang cao chat luong gido duc toan dién.

- T6 chitc cac cude van dong, quyén gop sach; dong thoi ting cudng khau kiém soat
cac tai lidu trude khi mua sdm hodc tiép nhéan biéu, tang nhdm dam bao ndi dung tu
tudng, chinh tri, khoa hoc cua tai liéu trude khi dua vao thu vién.

- Phong GDDT Thoai Son chiu trach nhi¢m td chirc chuyén dé cép tinh: “Thu vién
v6i vai tro phat trién van hoa doc”.

- T6 chitc cho can bd, gido vién thu vién di giao luu, tham quan hoc tip kinh
nghiém & don vi ban nhét 1a & cac don vi da duoc cong nhan thu vién dat chuan trong dia
ban huyén va trong tinh, ngoai tinh.

- Tang cudng dau tu va huy dong moi ngudn lyc mua sim trang thiét bi thu vién
theo Cong vian 125/SGDPT-TVTBCNTT ngay 26 thang 01 nam 2010 ctia S& GDDT vé
viéc ban hanh Danh muc trang thiét bi téi thiéu phong thu vién va mua sim sach gido
khoa, sach gido vién, sach tham khao theo Danh muc sach do B6 GDDT ban hanh héng
nam cho cac don vi truc thudc.

b) Pon vi trweong hoc

- Lap ké hoach xay dung thu vién dat danh hi¢u thu vién dat chuan, thu vién dat
chuén tién tién, tich cuc phat huy hiéu qua cua thu vién trong viéc nang cao chét luong
day va hoc, tity vao diéu kién thuc té ctia don vi ma lya chon xay dyng mé hinh thu vién
than thién phu hop. O cac don vi cé diéu kién, S6 GDDT khuyén khich trién khai mo
hinh thu vién dién tu.

- Ban Giam hi¢u mdi trudng: Nghién ctru k¥ cac van ban chi dao vé cong tac thu
vién; Thanh 1ap t6 cong tac thu vién trudng hoc hang nim theo quy dinh; Xay dung ké



hoach phat trién thu vién, phbi hop vai cac bo phan, cac to chuyén mén t6 chic cac hoat
dong thu vién gop phan nang cao chit lugng day, hoc va gido duc toan dién

+ Thuong xuyén t6 chirc kiém tra, dén dbc viéc thuc hién ké hoach hoat dong thu
vién; quan ly chat ché, dam bao an toan vOn tai lidu va cac tai san cua thu vién déng thoi
kiém soat chit ché ndi dung tu tudng, chinh tri, khoa hoc cua cac tai li¢u khi td chirc mua
sam hodc tiép nhan tai tro;

+ Huy dong x3 hoi hoa va sir dung kinh phi ngan sach theo dung cac nguyén tic quy
dinh dé dau tu sach va trang thiét bi thu vién;

+ Quan tam va tao diéu kién vé vat chat dé can bo, gido vién thu vién yén tam cong
tac; tao diéu kién cho can bd, gido vién thu vién dugc giao luu, hoc tip kinh nghiém va
tham gia thi can bd, gido vién thu vién giéi dong thoi chi dao va hd tro dé can bo, gido
vién thu vién dugc nang cao trinh do Ve chuyén mon, nghié€p vu va nang cao trinh dg vé
tin hoc, ngoai ngfr.

- Can bo thu vién: Nghién ctru k¥ cac van ban chi dao vé cong tac thu vién dé tham
muu lanh dao nha truong to chirc thyc hién ding quy dinh

+ Thuc hién tdt nghi¢p vu, chuyén moén thu vién va cac quy dinh vé ché d6 bao céo
dinh ky; Quan 1y va bao quan tdt cac tai liéu, tai san cua thu vién dam bao phuc vu tot
nhu ciu ban doc;

+ To chue t6t cac hoat dong thu vién: gidi thiéu sach, trung bay, trién 13m séach, to
chtrc quyén gop sach, to chire thi tim hiéu dé tai, suu tAm tu liéu theo chu dé,... xay dung
thu vién than thién;

+ Tham gia day du cac 16p bdi dudng nghiép vu thu vién, giao luu hoc tap kinh
nghiém. Tham gia thi can bd, gido vién thu vién gidi cAp huyén, cip tinh. Tham gia cac
hoat dong sinh hoat chuyén mon theo hinh thire lién xa, 1ién huyén;

+ Tu bdi dudng nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu thu vién, trinh d6 tin hoc,
ngoai ngir.

2. Xay dung von tai liéu, co sé vt chét va k¥ thuat cia thw vién

- Tang cuong dau tu va st dung c6 hiéu qua kinh phi dé bo sung vén tai liéu, hoan
thién co s& vat chit va td chirc cac hoat dong thu vién truong; déng thoi ¢6 ké hoach x3
hoi hoa huy dong cac nguodn kinh phi hd tro khac dé nang cap co so vat chat va trang thiét
bi k¥ thuat thu vién nhu phong doc gido vién, phong doc hoc sinh, kho sach, gid sach,
ban ghé, thiét bj nghe nhin, may vi tinh ndi mang,... cung céac thiét bj k¥ thuit chuyén
dung khac.

- C6 ké hoach tach riéng cac thu vién hién chung véi cac phong chic ning khac. B6
tri thu vién ¢ vi tri thudn 191, an toan, thoang mat, sép xép khoa hoc, thuén tién cho nguoi
st dung va viéc quan ly, tdc nghiép cua cén b thu vién.

- Pam bao du sb luong sach gido khoa, sach nghiép vy, sach tham khao theo Danh
muc do Bo GDDT quy dinh va huéng dan cia S& GDDT; dam bao bo sung hop 1y ca s6
lwong va chat luong sach bao trong thur vién, vu tién dau tu cac loai sach phuc vu d6i méi
chuong trinh va sach gido khoa. Xay dung tu sach dao duc, ti sach phap luat, sach gido



duc k¥ ning sbng,... trong nha truong. Chil ¥ bd sung cac loai bao, tap chi phi hop véi
yéu cau cta cap hoc, clia gido vién va hoc sinh.

- T6 chirc phong trao quyén gop, ting sach cho thu vién tir gido vién, hoc sinh, cha
me hoc sinh véi nhiing tiéu chuan cu thé nham quyén gop sach c6 chat luong tbt, phii hop
v6i d6i tugng doc ctia thu vién. Ngoai ra can to chirc xa hoi hoa huy dong su dong gop tir
cac manh thuong quan, cac don vi két nghia,...

3. Thue hién diy di qui dinh vé nghiép vu thu vién

- C6 du cac loai sb sach quan 1y thu vién theo quy dinh; thyc hién du va dung quy
trinh cac khau k¥ thuat nghiép vu thu vién mdi khi nhap hoic xuét sach khoi thu vién.
Lap nhiéu danh muc va céc cong cu tra clru dé phuc vu tdt cho ban doc (Phéi hop voi
gido vién chuyén mon xay dung ké hoach sir dung sach dong bod véi ké hoach sir dung
thiét bi). Bao quan tbt céc tai liéu va luu trir ddy du, ding quy dinh cac hd so thu vién.

- B tri, sép Xép kho sach khoa hoc, hop 1y, quan 1y thu vién chét ch€; don gian hoa
cac thu tuc 1am thé, cho muon,... dé t6 chirc phuc vu ban doc nhanh choéng, thuan tién,
phu hop véi nhu cau va diéu kién thuc té ciia gido vién va hoc sinh.

4. T6 chirc va hoat dong thw vién

- Xay dung ké hoach, chuong trinh hoat dong thu vién phu hgp nhiém vu nam hoc,
chuong trinh giang day, hoc tap va tdm 1y lira tudi hoc sinh. Chuong trinh hoat dong thu
vién phai c6 chii dé, chu diém cua timg thang phu hop véi cap, bac hoc, nhiém vu nim
hoc va tinh hinh thuc té nha truong.

- Déy manh hoat dong cua td cong tac thu vién; TH cong tac thu vién phai thuc hién
day dt nhiém vu theo quy dinh cuia Bo GDPT (Piéu 9, Quyét dinh sb
61/1998/QD/BGD&DT ngay 06/11/1998). Can chu trong xay dung va t6 chirc tét mang
lu6i cong tac vién trong gido vién, hoc sinh, két hop chit ché véi cac doan thé trong nha
trrong va hoi cha me hoc sinh nham huy dong cac nguén luc xay dung va td chirc cac
hoat dong thu vién dat hiéu qua cao gop phan thiét thuc ning cao chat luong day va hoc.

- Két hop To chuyén moén, Poan, Doi t6 churc cac hoat dong ngoai khoa theo chu dé
tirng mon hoc, chu diém gido duc dao durc timg thang véi nhiéu hinh thire, dam bao chét
lugng va hi€u qua cao, phu hop vdi phong trao xay dung truong hoc than thién, hoc sinh
tich cyc. O nhitng don vi c6 diéu kién, can xdy dung mo hinh thu vién da chirc ning
gdm: c4c goc van hoc, goc ton vinh vin héa dia phuong, goc my thuat, goc vui choi,...
g6p phan tao nén mot thu vién than thién.

- Pa dang, linh hoat c4c hoat dong thu vién nhu t6 chirc tu sach di dong, tdi sach, ké
sach, ti sach tai 16p hodc td chirc hinh thirc thu vién xanh, thuc hién cho muon sach theo
16p hodc cho ca nhan mugn vé nha tly theo ting bac hoc.

- Thudng xuyén t6 chirc tuyén truyén, gi6i thiéu sach cho gido vién va hoc sinh; van
dong, hudng dan gido vién va hoc sinh doc va 1am theo sach bang nhiéu hinh thtc, méi
thdng téi thiéu cé 2 lan tuyén truyén gidi thiéu sach (01 lan theo chii diém thdng va 01
lan theo chuyén dé ciia té chuyén mén).

- T6 chirc thao luan trong trudng, trao d6i voi phu huynh hoc sinh dé théng nhét ap



dung quy dinh vé thoi gian doc sach tai truong (thu vién), & nha, trong d6 c6 thoi gian
cha me doc sach cung con; lya chon, gidi thiéu cac dau sach c6 ndi dung thiét thuc, phu
hop vé6i tam i ltra tudi va muc tiéu gido duc.

5. Kiém tra va thim dinh danh hiéu thw vién truwong hoc

- Pau nim hoc, cic don vi truong hoc cidn ci vao quyét dinh sb
01/2003/QDB/BGDDT vé "Quy dinh tiéu chuan thu vién truong phd thong" cua Bo
GDDT, mau bién ban kiém tra thu vién truong hoc cua S& GDDT, dé tu kiém tra danh
gi4 va c6 cong van ding ky danh hiéu thu vién véi co quan quan 1y truc tiép.

- Phong GDDT tb chirc kiém tra va téng hop két qua kiém tra, 14p danh sach dé
nghi S& GDPT kiém tra thim dinh danh hiéu thu vién, ndp danh sach va ho so dé nghi
theo 2 dot: trudc ngay 25/11/2017 va ngay 30/03/2018.

- Céc truong THPT va cac don vi khac truc thudc S& can ctr két qua tu kiém tra
danh gia thu vién, giri bién ban kiém tra va cong vin dé nghi So kiém tra thim dinh danh
hi¢u thu vién theo 2 dot: trude ngay 20/11/2017 va ngay 20/03/2018 .

- S& GDPT t6 chirc kiém tra tham dinh danh hiéu thu vién tir thang 12/2017 dén hét
nam hoc (Theo lich riéng).

- Tang cuong cong tac kiém tra chuyén dé thu vién nhu: vé dau tu co so vat chat va
tai liéu cho thu vién, vé hd so sb sach, vé ung dung phén mém quan ly thu vién; td chirc
hoat dong tuyén truyén gidi thiéu sach, phdi hop hoat dong ngoai khéa véi cac to chuyén
mon, cong tac phuc vu ban doc,... tai cac don vi chua dén 16 trinh xay dung thu vién dat
chuan. DP6i v6i cidp THPT s& kiém tra theo cum dia ban timg huyén, cac don vi cling
huyén s& mang ho so dén mot don vi trong huyén dé duogc kiém tra; cu thé tai cac don vi
THPT: Long Xuyén, Vinh Binh, Binh My, THPT Dan tdc ndi tra, THCS va THPT C6
T6, Tinh Bién, Vinh Loc, Nguyén Quang Diéu, Chu Van An, Huynh Thi Huéng, Vong
Thé. Kiém tra hd so thu vién dat chuan ¢ cac don vi THPT: Nguyén Binh Khiém, Can
bang, Dan tdc ndi tra, Ba Chuc, Chi Lang, Nguyén Chi Thanh, Chau Phong, Quéc Thai.

6. T6 chirc thi can b, gido vién thw vién gidi

- Phong GDPBT t6 chirc thi can bd, gido vién thu vién gioi dinh ky dé ngay cang
nang cao trinh d chuyén moén cua can bg, gido vién thu vién va déy manh hoat dong thu
vién ngay cang phat trién manh mé.

- S& GDDT tb chire thi can bo, gido vién thu vién gioi cép tinh 1an 9 nam 2018, du
kién vao thang 5/2018 (CO huéng dan riéng).

C. CONG TAC THIET BI

I. Nhiém vu chung

1. Tiép tuc ting cudng tmg dung CNTT trong cong tic quan ly, theo dbi viéc sir
dung thiét bi day hoc (TBDH); timg don vi phai xdy dung Quy ché quan 1y tai san - thiét
bi day hoc. Trong nim hoc nay cic co s& gido duc tiép tuc duy tri t6 chirc hoi thi sang tao
va ty 1am TBDH, thiét ké bai giang e-Learning va nhan rong cac san pham dat giai phuc
vu day va hoc. S6 GDDT s¢ t6 chirc hoi thi cép tinh ké tiép trong nam hoc 2018 - 2019.



2. Céac don vi truc thudc tiép tuc xay dung ké hoach va tién hanh kiém tra viéc thuc
hién cong tac tiép nhdn, nghiém thu TBDH, viéc quan ly (h6 S0 - 80 sach), bao quan va su
dung TBDH. Pam bao viéc khai thac t6i da cac TBDH, cac phong hoc bd mén (PHBM)
da duogc trang bi két hop véi viéc bao tri, bao quan that tot TBDH, PHBM. Chu trong
tang cudng gido duc hoc sinh ludn ¢o ¥ thirc bao quan, gitr gin tai san, thiét bi day hoc.

3. Tiép tuc phan cip cho mot s phong GDDT td chirc cac doan kiém tra va dé nghi
S& GDPT ra quyét dinh cong nhan phong hoc bé mén (PHBM) cép cac cap TH, THCS
dat chuan theo quyét dinh 37/2008/QD-BGDDT ngay 16/7/2008 cua B6 GDDPT; S&
GDDT tiép tuc tap trung kiém tra, cong nhan PHBM dat chuén cac don vi trudng THCS
cac dia ban con lai, cac don vi truong THPT, Trung tdam GDTX quan tdm xay dung, kiém
tra cong nhan PHBM dat chuén cho cac don vi vira dugc trang bi PHBM.

4. Tiép tuc t6 chirc cac tiét day ung dung thiét bj cong nghé cao it nhat tai hai don
vi, dé cac don vi da dugc trang bi rit kinh nghiém (c6 ké hoach riéng). Phat huy cao do
viéc sir dung TBDH ciia gido vién khi 1én 16p trong toan nganh, dong thoi gido duc y
thirc t6t cho hoc sinh trong viéc bao quan TBDH.

5. Phdi hop cung cac Phong lién quan, thanh vién Hoi dong bo méon cac cap diéu
chinh danh muc, tiéu chuan k¥ thuat, thiét ké so dd... cho cac phong hoc bd mon theo
hudng hién dai, tién dung, thim my. Tham muu Ban Giam ddc to chic hoi thao dé cac
doanh nghiép gidi thidu giai phap, cong nghé tién tién nham timg budc tiép can duoc cac
giai phap, cong ngh¢ theo hudng hién dai.

6. Tung don vi to chirc cho cac T chuyén mén danh gia chit luong ting thiét bi
day hoc cac cap hoc theo ndi dung Cong vin sé6 626/SGDDT-TVTBCNTT ngay
11/6/2015 ctia S6 GDDT; xem day 1a viéc lam thudng xuyén trong mdi nam hoc. Thi dua
c6 nhiéu giai phap d6i mdi, sang tao trong cong tac quan 1y, bao quan va s dung hiéu
qua cac TBDH, PHBM.

7. Chi tiéu phan dau trong ndm hoc 2017 — 2018:

- 100% don vi tham gia tich cuc vao hdéi thi Sang tao va tu lam thiét bi day hoc, dd
ding - d6 choi, thiét ké bai giang e- Learning cac cap.

- 100% don vi thuc hién tét viéc bao quan tai san, TBDH, khong dé xay ra thit
thodt; thuc hién tt cong tic phong chay, chita chdy.

- 100% gio vién sir dung TBDH khi 1én 16p, xay dung t6t y thirc ciia hoc sinh trong
viéc gitt gin, bao quan tit ca TBDH hién c.

- Cac don vi THPT: Ba Chiic, Quic Thai, Hoa Lac, Chu Vin An, Can Ping,
Nguyén Binh Khiém, Huynh Thi Huéng, Long Xuyén va Nguyén Céng Trit hoan thién
cac loai ho so, ding ky PHBM dat chuan, S& GDDT kiém tra cong nhan.

IL. Nhiém vu cu thé

1. Quan ly chi dao

- Tiung don vi tiép tuc xay dung ddy du ké hoach hoat dong, ké hoach sir dung
TBDH tirng bo mén, ké hoach va du tru kinh phi stra chita, mua sim bo sung, tiéu hay
hoa chit hu hong, kiém ké, thanh 1y day du, dung thoi han.
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Cén chu y thuc hién t6t viéc quan 1y hd so s6 sach; thuong xuyén cing cb va nang
cao nang luc hoat dong cua T cong tac thiét bi trong cOng tac nghiém thu, bao quan, su
dung hi¢u qua TBDH va duy tri phong trao tu lam TBDH.

- Pinh ky, lanh dao cac don vi cin yéu cu C4c tap thé, c& nhan ty kiém tra va xay
dung ké hoach thuc hién kiém tra viéc st dung, bao quan TBDH, cong tac ty lam TBDH
- thiét ké bai giang e-Learning, cong tac kiém ké - bd sung - thanh 1y - tiéu huy hoa chit,
cong tac danh gia chat lugng TBDH, diéu chuyén TBDH déi du, ... dung theo cac hudng
dan cua Bo, S6 GDDT.

- Thudng xuyén quan triét cho cac cdp quan 1y va vién chirc TBDH toan nganh céc
van ban sau:

+ Cong vian s6 3104/BGDDT-GDQP ngay 27/6/2016 ctia Bo GDDT vé viéc thuc
hién Phap 1énh s6 16/2011/UBTVQHI12 ngay 30/6/2011 vé quan 1y, sir dung vii khi, vt
liéu nd va cong cu hd tro tai cac don vi, nha truong;

+ Cong vian s6 618/GDPT-TC ngay 13/5/2009 cia S& GDDT An Giang vé viéc
quan 1y tai san Nha nudc trong don vi su nghi¢p cong 1ap;

+ Cong van s6 1185/SGDPT-TVTBCNTT ngay 31/8/2011 ciia S& GDPT An
Giang vé viéc quan 1y, sitr dung héa chat theo chi thi cia UBND tinh An Giang;

+ Coéng van sb 1405/SGDPT-TVTBCNTT ngay 11/10/2011 cta S& GDDPT An
Giang vé viéc dam bao an toan tuyét ddi khi str dung trang thiét bi day hoc;

- Cac Huéng din sé 49/HD-SGDPT ngay 23/10/2012, 53/HD-SGDDT ngay
15/11/2012 ctia S& GDDT vé viéc dang ky PHBM Ly — Hda — Sinh - Tin hoc - Tiéng
Anh dat chuan;

+ Cong van s6 1158/SGDPT-TVTBCNTT ngay 30/7/2013 cia S& GDDT An
Giang vé viéc day manh cong tac khai thac, st dung, bao quan TBDH, phong hoc bd
mon da duoc trang bi;

+ Cong vin s6 238/SGDDT-TVTBCNTT ngay 11/3/2015 cua S6 GDPT An Giang
vé viéc theo ddi lap dat phong hoc bd mon;

+ Hudng dan s6 65/HD-SGDDT ngay 12/11/2015 vé qui trinh tiép nhan nghiém thu,
lap s6 sach quan 1y, trinh ty - tha tuc thanh 1y cac loai Sach - Thiét bi gido duc nim hoc
2015 - 2016 va nhirng nam hoc tiép theo.

2. Khai thac sir dung

- Dbi vé6i vién chitc TBDH, phu trach cac PHBM: thuc hién dung, du céac s6 sach
quan 1y gom: s6 danh myc thiét bi gido duc, so theo ddi sir dung thiét bi gido duc, s6 theo
d6i tai san tai noi st dung S-32H; s6 nhat ky hoat dong hay s6 dau bai thyc hanh thi
nghiém,; s6 tiéu hao vat tu - thiét bi, cac ké hoach, bién ban tu kiém tra.

- Sap xép khoa hoc, ngin nap tat ca TBDH duoc giao phu trach. Xay dung ké hoach
bao quan TBDH dinh ky va thuong xuyén, hd trg phong trao tu lam TBDH, gido duc hoc
sinh y thirc giit gin TBDH, sir dung hiéu qua phin mém quan 1y TBDH, thyc hién tot
cong tac kiém ké - danh gia chat luong TBDH - tiéu hiiy hoa chit hét han str dung va béo
cdo vé S& GDDT.
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- Pbi véi cac td chuyén mon, t0 cong tdc TBDH, lanh dao truong: theo doi viéc su
dung TBDH khi lén 16p cua tat ca gido vién, ghi nhan chét lugng TBDH hién co dé cubi
nam hoc téng hop bao céo vé Phong, S& GDDT. Can bd TBDH céc phong GDDT thuong
xuyén kiém tra, danh gia, tong hop bao cao dinh ky vé S& GDDT vé cong tac quan 1y,
nghiém thu, bado quan, st dung TBDH tai cac don vi truc thudc.

3. Piéu chuyén TBDH dbi dw

Can ctr vao két qua tu kiém tra, cic co s& gido duc trong tinh can chi dong lap ban
dé nghi diéu chuyén TBDH khéng c6 nhu ciu st dung, trén co s& d6 S& GDDT sé ra
quyét dinh diéu chuyén TBDH vé noi ¢6 nhu cau, thuc hanh tiét kiém chéng lang phi.
Khong dé xay ra cac truong hop thiét bj di dugc trang cip, nhung don vi khong c6 nhu
cau sir dung van giit nguyén dai, nguyén kién.

I11. T6 chirc thuc hién

- Céc phong GDBT, cac don vi trrong hoc, can bo, giao vién phu trach CNTT, Thu
vién — Thiét bi can ctr vao huéng dan nay xay dung ké hoach thuc hién cong viéc cu thé
trong nam hoc 2017 — 2018; trién khai dén cac bod phan, ca nhan lién quan, dac bi¢t phai
quan triét chi tiét cac huéng dan dén cic can bd duoc phan cong phu trach cong tac CNTT,
can bo thu vién va vién chuc thiét bi tai cac don vi.

- Cac don vi truong hoc thyc hién déy du cac tiéu chuan xay dung thu vién, PHBM
dat chuan, t6 chuc tot cong tac thu vién trudong hoc nham nang s6 luong thu vién, PHBM
dat chuan; chat luong hoat dong thu vién truong hoc 1a co s& quan trong dé danh gia chét
luong hoat dong truong hoc, cling 1a mot trong cac tiéu chi dé danh gia thi dua ddi voi
cac don vi.

- Céc don vi phong GDDPT, don vi truc thuéec S6 GDDT can xay dung ké hoach
tang cuong cong tac tu kiém tra viéc khai thac va bao quan TBDH, nhat 1a cac thiét bi
cong nghé cao, tuyét ddi khong dé xay ra cac trudng hop cac thiét bi da trién khai nhung
khong dugc str dung hoac TBDH bi hong khong phuc vu duge cong tac day va hoc do
khong sura chira kip thoi.

- C4c phong GDPT thanh 1ap Ban tiép nhan va nghiém thu trong timg nim hoc
nham thuc hién tot cong tac nay tai don vi cling nhu hd tro cac don vi truc thude thuc
hién dtng, du theo cic hudng dan ciia S& GDPT vé cong tac tiép nhan, nghiém thu
TBDH.

- S6 GDDBT tiép tuc kiém tra tai mot s6 huyén, thi, thanh phé cac ndi dung: cong tac
nghiém thu, khai thac str dung TBDH; viéc sir dung cac phan mém phuc vu cong tac quan
Iy va giang day da duogc trang cép; viéc hoan thién co s¢ dir li¢u tai cac truong da duogc
trang bi phan mém quan 1y thu vién, quan 1y thiét bi, quan 1y tai san,... (Cé ké hoach
riéng).

- Phan cap cho cac phong GDDT: Thoai Son, Tan Chau, Chg Méi, Phu Téan, Chau
Pbc, An Phi xay dung ké hoach, t6 chirc cac doan kiém tra cac don vi truc thudc va dé
nghi S& GDDT ra quyét dinh céng nhan PHBM céc cdp TH, THCS dat chuin theo Quyét
dinh sb 37/2008/QD-BGDDT ngay 16/7/2008 cua B6 GDDT.
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- Phan c4p cho cac phong GDDT Cho M&i, Tan Chau, Chau Pdc, Tri Ton xay dung
ké hoach, to chirc cac doan kiém tra cic don vi truc thudc va dé nghi S6& GDDT ra quyét
dinh coéng nhan Thu vién dat chuin theo Quyét dinh sé 01/2003/QD-BGDDT ngay
02/01/2003 cua Bo GDDT.

- Thyc hién ché do bdo cdo day du theo qui dinh; bao dam thong tin kip thoi, chinh
X4c, cu thé:

+ 15/09/2017: Gui Ké hoach nhiém vu Cong nghé thong tin va cong tac Thu vién -
Thiét bi nim hoc 2017 — 2018; K& hoach phat trién thu vién dat chuan, thu vién tién tién;
phong bd moén dat chudn. Pang ky dé nghi S¢ cong nhan PHBM dat chuén dot 1; Danh
sach vién chuc phu trach cong taic CNTT, TBDH niam hoc 2017 — 2018 vé S GDPT

+ 12/01/2018: Han cudi giri dang ky dé nghi S& cong nhan phong b mon dat chuan
dot 2.

+ Cac Béo cdo so két hoc ky, téng két nam hoc 2017 - 2018 (Co tich hop viéc thuc
hién nhiém vu Cong nghé thong tin va cong tac Thu vién - Thiét bi) giri vé S6 GDDT
theo lich thong bao chung cua Van phong S6.

Yéu cau Thu truong cac don vi té chirc thyc hién tét cac ndi dung trén, trong qua
trinh thyc hién c6 kho khin, vuéng mac kip thoi bao cdo vé Phong CNTT va Quan ly
Thue vién - Thiét bi, dién thoai 02963.859605 hoic qua hop thu
phongtvtbentt.sogddt@angiang.gov.vn dé duoc hudng dan./.

Noi nhgn: KT. GIAM POC

- Ban Giam doc; PHO GIAM POC

- Céc Phong thudc S&; 7 hai* SG Gi3

- Phong GDDT, Trudng truc thudc; - \Ifgl Bglo tSaO'OGIaO dl_JC
- TT GDTX An Giang; Email: :

- Cyc CNTT (d¢ bdo cdo);
- Cyc CSVCTBTH&DCTE (dé bao céo);
- Luu: VT, CNTTTVTB.

sogddt@angiang.gov.
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